Diagrammide loomine

1. Auvage fail elurikkus_diagrammid.xIsx. Edasine t66 toimub selle failiga, nii et t60 kdigus vajutage
aeg-ajalt Salvesta-nuppu voi Ctrl+S. Et aru saada diagrammide loomisest, teeme néidiseks kolm
erinevat diagrammi. Diagrammi tegemisel on viga oluline andmete tdpne méargistamine, valesti
margistades vOib saada kummalise diagrammi. Diagramme saab muuta ja kujundada
Diagrammiriistade meniiii abil, topeltklopsuga muudetaval diagrammiobjektil voi hiire parema
nupu kédskudega. NB! Kui juhendis on 6eldud mérgistage, pange tihele, et eelmise iilesande
tegemisest vOib juba mirgistus peal olla, siis pole vaja uuesti méargistada, vaid ongi juba
margistatud.

Esimese diagrammi loomine
1. Looge esimese tabeli andmete pohjal niidisel kujutatud rohttulpdiagramm.

Pilte teemade kaupa

Urgmere elukas

"Elu puu"

Elurikkus luubi all

Emakese Maa lapsed
Kliimamuutuste haardes

Kadusid elupaigad, kadusid liigid
06 loodusmuuseumis

Oma liik ja vooras liik

100 aastat looduse kaitsel
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Piltide arv

Selleks margistage lahtrid B3 kuni C12 (NB! Diagrammi tegemisel on véga oluline andmete tépne
margistamine) ja valige Lisa > Lintdiagramm > Kobarlintdiagramm.
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= Teema Piltide any % ristkilikute abil kategooriati
a 100 aastat looduse kaitsel 143 [5] virrelda.
i Oma |iikja vooras liik 165 Sl seda varianti on soovitatav
& 06 loodusmuuseumis 174 ~| kasutada siis, kui diagramm
. ; : & esitab kestusi vai kui
7 Kadusid elupaigad, kadusi 267 i kategooria tekst on viga
8 Kliilmamuutuste haardes 287 \g pikk.
g9 Emakese Maa lapsed 333 Koonusdiagramm
10 Elurikkus luubi all 352 = c C
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Piramiiddiagramm
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Klopsake diagrammi tiitlil ehk pealkirjal ja triikkige uueks pealkirjaks Pilte teemade kaupa.

Kldpsake diagrammi paremas ddres oleval legendikirjel ™ Pitide amvja kustutage see Delete-klahvi
abil.



5. Lisage horisontaalteljele tiitliks Piltide arv. Selleks mérgistage diagramm (maérgistamiseks
klopsake diagrammi ddrejoonel voi selle 1ahedal tiihjal valgel alal, diagrammi dérejoon muutub
paksuks) ja valige Diagrammiriistad > Paigutus > Teljetiitlid > Primaarse horisontaaltelje
tiitel > Tiitel telje alla. Klopsake tekkinud kastikeses ja triikkige tekst Piltide arv.
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6. Et horisontaalteljel olevad arvud oleksid 200 tagant, siis tehke topeltklops tihel horisontaalteljel
olevatest numbritest, avaneb Telje vormindamine dialoogikast. Teljesuvanditest valige
pohitihiku realt fikseeritud ja 200.

Pilte teemade kaupa

Urgmere elukas
"Elu puu”
Elurikkus luubi all
Emakese Maza lapsed
Kliimam uutuste haardes
Kadusid elupaigad, kadusid liigid
08 loodusm uuse umis
Oma liik ja vodras liik
100 aastat looduse kaitsel
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Joone laad Alamihik: @ putomaate (O Fikseeritud | 100,0

7. Margistage diagramm (nii, et diagrammikasti dared muutuvad paksemaks) ja valige avalehelt
fondiks Times New Roman ja fondi suuruseks 11. Antud sétted peavad mdjuma koigile
diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele peale pealkirja. Kui soovite ka pealkirja muuta, siis
selle peate muutma eraldi - mérgistage pealkirjakast ja valige fondiks Times New Roman ja fondi
suuruseks 11.
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8. Kuna horisontaaltelje véartused on puntras, siis lohistage diagrammi paremast servast pisut
laiemaks (korgust drge muutke) voi tehke topeltklops diagrammi ddres oleval valgel alal ja valige

2



Diagrammiala vormingu aknast Suurus ja pange laiuseks kuni 16 cm (see on uurimistoo teksti

laius). Niiiid peaks diagramm valmis olema.

Diagrammiala vorming
Téide Suurus
Arise vary Suurus ja pééramine
Bariste laadid Kdrgus: 7,62can || Laius: 16 cm =
) Padrdenurk:
Vari
L&ige ja pehmed servad Mastaap
N ) Kfrgus: 100% = Laius: 100% =
Ruurmiline vorming
[ Lukusta proportsioonid
ISuurus ] Pildi algsuuruse suhtes
Atribuudid Algsuurus
Asetelst Kdrgus: Laius:

9. Soovi korral voite ka tulpade vahesid vdiksemaks teha, siis muutuvad tulbad pisut jimedamaks ja

on kenam. Selleks tehke topeltkldops diagrammi tulb

al, avaneb Andmepunkti vorming-

dialoogikast, valige sarjasuvandite juurest vahe laiuseks 70%.

Teise diagrammi loomine

1. Looge teise tabeli andmete pdhjal nédidisel kujutatud sektordiagramm.

Pilte vanuseriihmiti

Taiskasvanud
2%

Noorem

Sektordiagramm.
FAIN™ B A R

Selleks margistage lahtrid B16 kuni C20 ja valige Li

Keskmine
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16 Vanuserihm Piltide an
17 Keskmine vanuserihm 1981 Ruumiline sektordiagramm
18 Vanem vanuseriihm 1269 ' '
19 Moorem vanuserihm 1079
20 Taiskasvanud 106
21 il



3. Mirgistage diagramm ja valige Diagrammiriistad > Kujundus ja diagrammilaadide juurest
Laad3 ehk sinised toonid.

Diagrammiristad
Vaade I Kujundus Paigutus Varming

\,\OI_

4. Mirgistage diagramm ja valige Diagrammiriistad > Kujundus ja diagrammi paigutuste juurest
esimene paigutus. Sektorite peale lisatakse andmesildid.
fiagrammid - Microsoft Excel Diagrammiriistac I

o

Diagrammilaadid

emid Andmed Labivaatus Vaade I Kujundus Paigutus Vorming
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Diagrammi paigutused

5. Andmesiltide paigutamiseks

sektorite kdrvale margistage Vaade
diagramm ja valige
. i ] ahe & Dia
Diagrammiriistad > Paigutus > i | | | I B oi
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Andmesiltide paremaks
= Pole Tau:

paigutamiseks vodite nende

asukohta hiire abil lohistades
3 - Keskele ] K L

muuta. é‘i Kuva andmesildid ja paiguta

need andmepunktide keskele

1 Siseddrele

Kuva andmesildid ja paiguta
need andmepunktide siseddrtele earv

Lalita valiku andmesildid valja

Kuva andmesildid ja paiguta
need andmepunktide vilisddrtele

Parim sobivus

Kuva andmesildid ja paiguta
need parima sobivuse jargi

Veel andmesildisuvandeid...

6. Kldpsake diagrammi tiitlil ja triikkkige uueks pealkirjaks Pilte vanuseriihmiti.

7. Mirgistage diagramm ja valige avalehelt fondiks Times New Roman ja fondi suuruseks 11.
Antud sitted peavad mdjuma kdigile diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele. Antud sitted
peavad mojuma koigile diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele peale pealkirja. Kui soovite ka
pealkirja muuta, siis selle peate muutma eraldi - mérgistage pealkirjakast ja valige fondiks Times
New Roman ja fondi suuruseks 11.
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Kolmanda diagrammi loomine
1. Looge kolmanda tabeli andmete pdhjal ndidisel kujutatud joondiagramm.

Piltide arv 2002.-2010.a joonistusvoistlustel
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2. Selleks mérgistage lahtrid C24 kuni C33 ja valige Lisa > Joondiagramm > Joondiagramm. NB!
Antud juhul, st kui mdlemas veerus on arvud, kui me margistame kogu tabeli korraga, tekib
diagramm, mis pole dige. Voite katsetada.

E A9~ |+ elurikkus,

mmraleht E Kadljendus Valemid Andmed Labivaatus Vaade

JJ _|$ ElE @ Kujundid - #¢ loondiagramm ~ | |l Kintdiagramn
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— — ldikes) vai jarjestatud
24 Aasta Piltide an, Rul kategooriate viisi trende.
E 2002 Lok J__f‘ Sobib kasutamiseks juhtudel,
26 2003 1900y |_ kui andmepunkte on palju ja
27 2004 3377 nende jarjestatus oluline,
28 2005 3219 .'ﬂ'] Kdik diagrammitdbid...
20 2006 5009
30 2007 3333
31 2008 5270
32 2009 5225
22 2010 4435




3. Esialgu tekib selline diagramm, mille horisontaalteljel on numbrid alates lihest, mitte aastaarvud.
Selle muutmiseks mérgistage diagramm ja valige Diagrammiriistad > Kujundus >

4.

5.

Léihteandmed.
elurikkus_diagrarmnmid - Microsoft Excel Diagrammiriistac I ‘
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Avaneb Vali andmeallikas dialoogikast. Kldpsake Horisontaaltelje (X-telje) siltide all olevat
Redigeeri-nuppu.
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6. Niilid lohistage hiirega iile aastaarvude (lahtrite B25 kuni B33), vajutage OK ja vajutage Vali

andmeallikas aknas veelkord OK. X-teljele pidid tekkima aastaarvud.

A B c [

23

24 Aasta Piltide arv
25 I 2002 1719
26 E 20031 1900
27 \ 2004} 3372
28 E 2005 3219
29 \ 2006} 5009
30 E 2007 3333
31 \ 2008} 5270
32 E 2009 5225
33 \ 2010} 4435

A

7. Mirgistage diagramm ja valige Diagrammiriistad > Kujundus ja Diagrammi paigutuste juurest

esimene paigutus, mis annab vdimaluse vertikaalteljele tiitli panekuks. Kldpsake tekkinud
kastikeses ja triikkige tekst Piltide arv.
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Diagrammi paigutused

. Klopsake diagrammi tiitlil ja triikkkige uueks pealkirjaks Piltide arv 2002.-2010.a
joonistusvoistlustel.

9. Kldpsake diagrammi paremas #ires oleval legendikirjel ™ Pifide ™ j3 kustutage see Delete-klahvi

abil.

10. Mirgistage diagramm ja valige avalehelt fondiks Times New Roman ja fondi suuruseks 11.

Antud sitted peavad mdjuma kdigile diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele. Antud satted
peavad mojuma koigile diagrammil olevatele tekstidele ja arvudele peale pealkirja. Kui soovite ka
pealkirja muuta, siis selle peate muutma eraldi - mérgistage pealkirjakast ja valige fondiks Times
New Roman ja fondi suuruseks 11.

I R = elurikkus_dia
Lisa Kaljendus Valem
. Times Mew Roman = 11 = A a4~
Eg A
KlEf'bI 4 P & A~ &v iv

Laikelaud Font

11. Salvestage.

Diagrammide lisamine tekstidokumendile ja nummerdamine

1. Avage failid elurikkus.docx (eelmises harjutuses teie poolt vormindatud uurimistoo tekst) ja

elurikkus_diagrammid.xIsx (loodud diagrammid).

Leidke failist elurikkus_diagrammid.xIsx diagramm Pilte teemade kaupa. Kldpsake sellel
parema hiirenupuga ja valige Kopeeri (vOi mérgistage diagramm ja vajutage Ctrl+C).

Minge faili elurikkus.docx, asetage sisestuskriips peatiikis Kokkuvote oleva lause Ldbi tuli Ziiriil
tile vaadata 4887 pilti, neist 452 ei vastanud voistluse tingimustele voi olid korduvad pildid. taha,

vajutage Enter-klahvi uue rea tekitamiseks, valige Kleebi v vajutage Ctrl+V.



4. Leidke failist elurikkus_diagrammid.xIsx diagramm Pilte vanuseriihmiti ja kopeerige see faili
elurikkus.docx peatiikis Kokkuvéte oleva teksti Nooremas vanuseriihmas (kuni 10-aastased)
saabus voistlusele 1079 tood, keskmises vanuseriihmas (11-13 aastased) 1981 to6d, vanemas
vanuseriihmas (14-18 aastased) 1269 t66d ja tdiskasvanute vanuseriihmas 106 toéd. alla.

5. Leidke failist elurikkus_diagrammid.xlIsx diagramm Piltide arv 2002.-2010.a joonistusvoistlustel
ja kopeerige see faili elurikkus.docx peatiikis Kokkuvote oleva teksti Suurt piihendumist nditab
ka voidutéode kvaliteet. alla.

6. Edasine t66 toimub failiga elurikkus.docx. Eemaldage diagrammidelt dédrejooned. Selleks
margistage diagramm, klGpsake diagrammil hiire parema nupuga ja valige Diagrammiala
vorming, sealt Aérise virv ja Jooneta voi valige Kujundi-kontuur-nupult Kontuurita.
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7. Jooniste automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Selleks mérgistage esimene
diagramm ja valige Viited > Lisa pealdis.

us Postitused Labivaatus Vaade

P &

elurikkus - Microsoft Word

[y Lisa 18 pumarkus = &) Halda allikaid ___Hj =] Lisa illustratsioonide loend
AgJErgmine allmarkus = — R, Laad: APA viies ~
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tsitaat ~ ﬁJBiblingraafia & pealdis [f] Ristviide
Slimarkused ' Tsitaadid ja bibliograafia Pealdised
Sildiks valige Joonis. Paigutuseks valige Pealdis =

Valitud iiksuse alla. Pealdise Joonis 1

i Pealdis:

jarele kirjutage .

. Piltide arv teemade 15ikes Elurikkuse [Joonis 1 |
joonistusvdistlusel (NB! Punkti peale “Savanaid

numbrit peab ise kirjutama, peale punkti Silt: Joonis -]
jatke tiihik. Teksti 10ppu drge punkti IF‘aigutus: — E'I

pange).
Mirgistage tekkinud pealdis ja midrake [ valista silt pealdisest
argista eKKInud pealdis ja maara -
kirja suuruseks 12 punkti. | ussit. |
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Times Me = |1
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Samamoodi nummerdage teised diagrammid. Joonis 2 jérele kirjutage . Piltide jagunemine
vanuseriihmiti Elurikkuse joonistusvoistlusel. Joonis 3 jérele kirjutage . Piltide arvu
muutumine 2002.-2010.a joonistusvdistlustel. NB! Jooniseid nummerdatakse automaatselt
seetdttu, et kui lisate oma t66sse uusi jooniseid (iikskoik kuhu), siis tilejdédnud joonistel 1aheb
numeratsioon automaatselt digeks.

[Eutomaau:'ealdis... ] [ QK ] [ Loobu ]




Piltide lisamine ja nummerdamine

. Lisage oma t60sse elurikkuse aasta logo pilt (fail elurikkuse_aasta_logo.png peab eelnevalt olema
salvestatud teie arvutisse). Pildi lisamiseks minge uurimist6os peatiikis 1.1. Elurikkus luubi all
oleva teksti Rahvusvaheline elurikkuse aasta 2010 aitab meil méista elurikkuse tihtsust, mdrgata
mitmekesisuse vihenemisega seotud ohte. 10ppu, vajutage Enter-klahvi uuele reale saamiseks ja
valige Lisa > Pilt ja otsige oma arvutist pilt iiles ning lisage.

Wid9-00E Q-

Avaleht I Lisa I Kdljendus Viited Postitused Labivaatus Yaade
: =l j El(8 =i 5

._..l_, } - A pp—— | = i
& ) | bd |z ¥ 2 W =

Esileht Tiahi Lehekidljepiir | Tabel Pilt dikepilt Kujundid Smart&rt Diagramm Hetktdmmis
- leht - - -
Lehed Tabelid Mustratsioonid

. Lisage oma uurimistoosse peatiikile 2. VOISTLUSE KORRALDUS viimaseks alapeatiikiks 2.5.
Voistluse plakat. Kirjutage sellesse alapeatiikki tekst Joonistusvoistluse reklaamimiseks levitati
haridusasutustes plakateid. Vormindage tekst ja pealkiri {ilejadnud uurimistooga sobivalt.

. Lisage oma to0sse alapeatiikis 2.5. Voistluse plakat oleva teksti 10ppu joonistusvoistluse plakati
pilt (fail 2010plakat.jpg).

. Virskendage sisukorda, et sisukord muutuks digeks. Klopsake sisukorral, valige Virskenda tabel
ja siis Virskenda terve tabel. Alapeatiikk 2.5. Véistluse plakat peab ilmuma sisukorda ja
lehekiiljenumbrid peavad muutuma digeks.

. Uurimistoodes kuuluvad pildid iildjuhul jooniste alla ja seetottu tuleb nad nummerdada
joonistena. Automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Selleks margistage esimene
pilt ja valige Viited > Lisa pealdis. Kuna antud pilt on teie t66s kdige esimene, siis tuleb
pealdiseks Joonis 1. Pealdise Joonis 1 jarele kirjutage . Rahvusvaheline elurikkuse aasta 2010
logo. NB! Loppu drge punkti pange. Margistage tekkinud pealdis ja maarake kirja suuruseks 12
punkti.

. Mirgistage teine pilt ja lisage pealdis. Pealdise Joonis 2 jarele kirjutage . Arvutijoonistuste
voistluse Elurikkus plakat. Margistage tekkinud pealdis ja maarake kirja suuruseks 12 punkti.

. Pange tihele, et diagrammide jooniste numbrid muutusid.

Tabelite lisamine ja nummerdamine

. Lisage peatiikis KOKKUVOTE oleva teksti Enim pilte saadeti Saku Giimnaasiumist, Elva
Giimnaasiumist, Kadrina Keskkoolist, Tartu Vene Liitseumist, Paikuse Pohikoolist, Kérdla
Uhisgiimnaasiumist ja Voru Kesklinna Giimnaasiumist. alla néidisel olev tabel.

Kool Pilte
Saku Giimnaasium 221
Elva Giimnaasium 218
Kadrina Keskkool 190
Tartu Vene Liitseum 161
Paikuse PShikool 152
Kirdla Uhisgiimnaasium 123




Voru Kesklinna Giimnaasium

103

Tabeli lisamiseks aseta sisestuskriips eelpool mainitud teksti taha, vajuta Enter-klahvi uuele reale

saamiseks ja vali Lisa > Tabel ja mérgista 2 veergu ja 8 rida.
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2. Sisesta tabelisse vajalik tekst.

Margistage tabel ja médrake tabeliandmetele fondi suuruseks 11 punkti.

4. Mirgistage tabel ja miirake tabeliandmetele 1-kordne reavahe ja 6-punktine 16iguvahe enne 1diku ja 6-
punktine 16iguvahe pérast 16iku (Avaleht > Loik).

Laik (-8 [mES]
Taanded ja vahed | Rea- ja lehekiiljepiirid |
Uldine
Joondus: E
Ligendustase: |Kehatekst E
Taane
Vasak: Ocm = Muud: MBEL:
Parem: [ = (pole) |E| =
Peegeltaanded
Vahed
Enne: ap = REeasamm: Madt:
Parast: 6p = Uhekordne |E| =
[7] Ara lisa samalaadiliste 1ikude vahele tihia ruumi
Eelvaade
- o
[ Tabelduskohad... ] [ Sea vaikevaartuseks ] [ ] [ Loobu l

5. Tabeli veergude laiuste muutmiseks aseta hiirekursor veergude vahejoonele, hiirekursor muutub
kaheotsaliseks nooleks. Vasakut hiireklahvi all hoides lohista veerud sobivasse modtu voi
maérgistage tabel, klopsake tabelil parema hiirenupuga ja valige Automaatsobitus >

Automaatsobita sisuga.
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6. Tabelite automaatseks nummerdamiseks tuleb lisada pealdised. Jooniste pealdised lisati joonise
alla, tabeli pealdised lisatakse tavaliselt tabeli peale. Pealdise lisamiseks mérgistage tabel ja valige
Viited > Lisa pealdis.

Sildiks valige Tabel. Paigutuseks valige Pealdis =
Valitud iiksuse kohale. Pealdise Tabel 1 L

jérele kirjutage [Tabel 1 |

. Koolid, kust saabus voéistlusele iile 100 ]

pildi (NB! Punkti peale numbrit peab ise
kirjutama, peale punkti jatke tithik. Teksti
10ppu drge punkti pange).

St i - |

Paigutus: | Valitud Uksuse kohale

Mirgistage tekkinud pealdis ja méérake [ valista silt pealdisest
kirja suuruseks 12 punkti. [ ussit.. |
[automaah)ealdis... ] [ Ok ] [ Loobu ]

7. Lisage peatiikis KOKKUVOTE oleva teksti Erinevaid juhendajaid oli 178, junendaja oli
mdrkimata 971 pildil. alla néidisel olev tabel.

Juhendaja Pilte
Evelin Toom 159
Eve Roossaar 150
Urmas Vilba 142
Signe Lensment 140
Tonu Soop 109
Olga Kravtsenko 103
Kaie Mikko 102
Tarvi Tasane 100

8. Kujundage tabel sarnaselt eelmisele. Pealdise Tabel 2 jérele kirjutage . Juhendajad, kes
juhendasid 100 vdi enam to6od

9. Kui te ei soovi MS Word 2010-le omaseid siniseid jooniste ja tabelite pealdisi, siis mérgistage
kogu tekst (Ctrl+A, st Ctrl-klahvi all hoides tuleb vajutada A-tihte) ja valige Avalehelt
automaatne fondivarv.

W Hd9-00QE3I- el
Lisa  Kiljendus  Viited  Postitused  Libivaatus  Vaade
B fo Laika . - A A Aar | B iZ.i= T Es
=3 Kopeeri
Kleehi A - 2 LAEFLIAIL == = b=
- f‘-fnrmingupintsel P & & abe X, X — = = = é =
Léikelaud . Font B :utomaatne L
|I| T 201 Kujunduse varvid T

10. Virskendage sisukorda, et sisukord muutuks digeks ja salvestage t66! Ongi selleks korraks
koik©!

Juhend: Krista Kolli, 2011
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